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Neste manual pode encontrar todos os passos a seguir no preenchimento da 
candidatura à Habitação no âmbito do Regulamento de Arrendamento Acessível.

1º Passo

Aceder ao link do formulário disponibilizado na presente página, no aviso e nas 
redes sociais do Município.

2º Passo

Colocar um e-mail pessoal válido. O e-mail que colocar neste momento será o 
e-mail utilizado pelos serviços deste Município para efetuar todas as comunica-
ções oficiais, no que diz respeito ao presente procedimento.
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3º Passo

Escolher a habitação a que se está a candidatar, tendo em conta as característi-
cas das mesmas disponíveis na presente página. Poderá agendar uma visita às 
habitações durante o prazo das candidaturas desde que cumpridas as indica-
ções presentes no aviso de abertura de concurso.
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4º Passo

A autorização para tratamento dos dados pessoais, bem como o envio de docu-
mentação é voluntário. Caso não autorize o tratamento dos dados e o envio da 
documentação de identificação civil, deverá deslocar-se ao Espaço do Cidadão 
do Município de Alcanena, para que possam ser aferidas as identificações e redi-
gida uma declaração de conformidade das identificações que contenha os da-
dos das mesmas.
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5º Passo

Em caso de autorização, deverá remeter a identificação civil de todos os elemen-
tos do agregado habitacional, podendo submeter um único documento com 
todas as identificações, ou um documento por elemento.
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6º Passo

Caso a identificação civil não contenha a identificação fiscal e a identificação da 
segurança social, deverá remeter esses dados em documento individual, para 
todos os elementos do agregado habitacional. No caso de estes dados serem 
remetidos no documento submetido no 5º passo, não será necessário completar 
este passo.
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7º Passo

Deverá aceder à sua área pessoal no portal da Autoridade Tributária e aceder à 
página indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidão de domicílio fis-
cal que será emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que deverá 
carregar no formulário do concurso. É necessário submeter este documento de 
todos os elementos do agregado habitacional.
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8º Passo

Deverá aceder à sua área pessoal no portal da Autoridade Tributária e aceder à 
página indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidão predial negati-
va que será emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que deverá 
carregar no formulário do concurso. É necessário submeter este documento de 
todos os elementos do agregado habitacional.
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Não sendo possível obter uma certidão predial negativa por possuir bens imó-
veis, conforme imagem que se segue.
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Deverá solicitar a emissão de uma certidão predial, que será emitida de imediato, 
sendo gerado um documento PDF que deverá carregar no formulário do concur-
so. É necessário submeter este documento de todos os elementos do agrega-
do habitacional.
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9º Passo

Deverá aceder à sua área pessoal no portal da Autoridade Tributária e aceder à 
página indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidão de liquidação de 
IRS que será emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que deve-
rá carregar no formulário do concurso. É necessário submeter este documento 
com todos os rendimentos auferidos pelo agregado habitacional (Rendimen-
tos de trabalho dependente ou independente, pensões, rendimentos de capi-
tais, rendimentos prediais).
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Não sendo possível obter uma certidão do último ano civil, deverá enviar nota de 
liquidação do ano anterior, se possível, bem como declaração dos rendimentos 
auferidos a emitir pela entidade empregadora ou entidade responsável pelo pa-
gamento dos rendimentos auferidos. É necessário submeter este documento 
com todos os rendimentos auferidos pelo agregado habitacional (Rendimen-
tos de trabalho dependente ou independente, pensões, rendimentos de capi-
tais, rendimentos prediais).

10º Passo
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Deverá aceder à sua área pessoal no portal da Autoridade Tributária e aceder à 
página indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidão de não dívida 
que será emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que deverá 
carregar no formulário do concurso. É necessário submeter este documento de 
todos os elementos do agregado habitacional.
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11º Passo
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12º Passo

13º Passo

Enviar a resposta ao formulário e ficar atento/a ao e-mail, uma vez que será en-
viado e-mail a informar se a instrução do pedido foi bem feita, ou se é necessário 
juntar mais elementos.






