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Neste manual pode encontrar todos 0s passos a seguir no preenchimento da
candidatura a Habitacao no ambito do Regulamento de Arrendamento Acessivel.

1° Passo

Aceder ao link do formulario disponibilizado na presente pagina, no aviso e nas
redes sociais do Municipio.

2° Passo

Email *

0 seu email

Colocar um e-mail pessoal valido. O e-mail que colocar neste momento sera o
e-mail utilizado pelos servicos deste Municipio para efetuar todas as comunica-
¢oes oficiais, no que diz respeito ao presente procedimento.



3° Passo

Habitag&o a que se candidata *

Selecionar

Escolher a habitacao a que se esta a candidatar, tendo em conta as caracteristi-
cas das mesmas disponiveis na presente pagina. Podera agendar uma visita as
habitacdes durante o prazo das candidaturas desde que cumpridas as indica-
¢cdes presentes no aviso de abertura de concurso.



4° Passo

Autorizo o tratamento dos dados pessoais, exclusivamente para o Concursoem *
causa e envio de forma voluntaria os documentos de identificacdo civil dos
elementos do agregado habitacional

[] Autorizo

[] Nao Autorizo

A autorizacao para tratamento dos dados pessoais, bem como o envio de docu-
mentacao € voluntario. Caso nao autorize o tratamento dos dados e o envio da
documentacao de identificacao civil, devera deslocar-se ao Espac¢o do Cidadao
do Municipio de Alcanena, para que possam ser aferidas as identificacdes e redi-
gida uma declaracao de conformidade das identificacdes que contenha os da-
dos das mesmas.



5° Passo

Identificag@o civil dos elementos do agregado habitacional E
(No caso de ndo enviar as identificacdes, deve apresentar declaragdo de
apresentacdo dos documentos no Espacgo do Cidad&ao)

Faga upload de até 10 arquivos aceitos: PDF, document ou image. O tamanho maximo € de 10 MB por
item

X, Adicionar arquivo

Em caso de autorizacao, devera remeter a identificacao civil de todos os elemen-
tos do agregado habitacional, podendo submeter um Unico documento com
todas as identificacdes, ou um documento por elemento.



6° Passo

Cartdo de Identificagdo Fiscal e Cartdo de Seguranc¢a Social
(Nota: Caso tenha remetido o Cartao de Cidad&o de todos os elementos, néo é
necessario submeter os documentos solicitados neste ponto)

Faga upload de até 10 arquivos aceitos: PDF, document ou image. O tamanho maximo & de 10 MB por
Item

I, Adicionar arquiveo

Caso a identificacao civil nao contenha a identificacao fiscal e a identificacao da
seguranca social, devera remeter esses dados em documento individual, para
todos os elementos do agregado habitacional. No caso de estes dados serem
remetidos no documento submetido no 5° passo, nao sera necessario completar
este passo.



7° Passo

Certidao de domicilio fiscal *

Faga upload de ate 5 arquivos aceitos: PDF, document ou image. G tamanho maximo € de 10 MB por

item

X, Adicionar arquivo

Devera aceder a sua area pessoal no portal da Autoridade Tributaria e aceder a
pagina indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidao de domicilio fis-
cal que sera emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que devera
carregar no formuldario do concurso. E necessario submeter este documento de
todos os elementos do agregado habitacional.



Vocé esta aqui Inicio Os Seus Servigos » Obter

Pedido

Emissao de Certidao

Pedido de Certiddo

N° Contribuinte:_

Certidao:
Domicilio Fiscal v

Para obter a morada registada como domicilio fiscal

CONFIRMAR

Certidoes

Efectuar




8° Passo

Certidéo emitida pela Autoridade Tributaria, comprovativa de que o/a $
candidato/a ou qualquer dos membros do agregado habitacional ndo é
proprietario/a de bens imoveis destinados a habitagao

Faga upload de até 10 arquivos aceitos: PDF, document ou image. O tamanho maximo é de 10 MB por
item

I, Adicionar arquivo

Devera aceder a sua area pessoal no portal da Autoridade Tributaria e aceder a
pagina indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidao predial negati-
va que sera emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que devera
carregar no formuldario do concurso. E necessario submeter este documento de
todos os elementos do agregado habitacional.
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Vocé esta aqui Inicio Os Seus Servigos » Obter : Certidoes » Efectuar

Pedido

Emissao de Certidao

Pedido de Certidao

N° Contn’huinte:_

Certidao:
Predial Negativa ~

CONFIRMAR

Nao sendo possivel obter uma certidao predial negativa por possuir bens imo-
veis, conforme imagem que se segue.
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[} Nao é possivel emitir a certidao pois o sujeito passivo possui bens imoveis.

Devera solicitar a emissao de uma certidao predial, que sera emitida de imediato,
sendo gerado um documento PDF que devera carregar no formulario do concur-
so. E necessario submeter este documento de todos os elementos do agrega-

do habitacional.

Vocé esta aqui Inicio Os Seus Servicos » Obter . Certidoes » Efectuar

Pedido

Emissao de Certidao

Pedido de Certidao

Ne Contribuinte: |GG

Certidao:
Predial v

CONFIRMAR ‘
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9° Passo

Comprovativo dos rendimentos auferidos, mediante apresentagao da nota de *
liquidacéo de IRS referente ao ano fiscal anterior e relativa a totalidade das
pessoas que integram o agregado habitacional, ou outro documento

comprovativo dos rendimentos auferidos no ultimo ano fiscal, quando a nota de
liquidacdo de IRS do ano anterior ainda ndo se encontre disponivel.

Faga upload de até 10 arquivos aceitos: PDF, document ou image. O tamanho méximo & de 10 MB por

item

&, Adicionar arquivo

Devera aceder a sua area pessoal no portal da Autoridade Tributaria e aceder a
pagina indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidao de liquidacao de
IRS que sera emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que deve-
ra carregar no formulario do concurso. E necessario submeter este documento
com todos os rendimentos auferidos pelo agregado habitacional (Rendimen-
tos de trabalho dependente ou independente, pensdes, rendimentos de capi-
tais, rendimentos prediais).
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Vocé esta aqui Inicio Os Seus Servicos  Obter

Pedido

Emissao de Certidao

Pedido de Certiddo

N° Contribuinte: _

Certidao:
Liquidacdo de IRS v
Ano:

Certidoes

Efectuar
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Nao sendo possivel obter uma certiddao do uUltimo ano civil, devera enviar nota de
liguidacao do ano anterior, se possivel, bem como declaracao dos rendimentos
auferidos a emitir pela entidade empregadora ou entidade responsavel pelo pa-
gamento dos rendimentos auferidos. E necessario submeter este documento
com todos os rendimentos auferidos pelo agregado habitacional (Rendimen-
tos de trabalho dependente ou independente, pensodes, rendimentos de capi-
tais, rendimentos prediais).

10° Passo

Certid6es comprovativas de situa¢ao regularizada junto da Autoridade Tributaria *
e do ISS, IP.

Faca upload de até 10 arquivos aceitos: PDE document ou image. O tamanho maximo & de 10 MB por

tem

1, Adicionar arquivo
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Deverd aceder a sua area pessoal no portal da Autoridade Tributaria e aceder a
pagina indicada na fotografia que se segue. Deve obter certidao de nao divida
que sera emitida de imediato, sendo gerado um documento PDF que devera
carregar no formulario do concurso. E necessario submeter este documento de

todos os elementos do agregado habitacional.

Vocé esta aqui Inicio Os Seus Servicos Obter : Certidoes Efectuar

Pedido

Emissao de Certidao

Pedido de Certidao

ne contribuinte: [ NN

Certidao:
Divida e Ndo Divida v
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Pode pedir a Declaracao de Situacao Contributiva:
1. Na internet através da Seguranca Social Direta (55D)

Como aceder

Apos autenticar-se na 55D como Cidadao clique em Conta-corrente:

Selecione Situagdo contributiva >Clique em Situac¢do Contributiva > Obter declaracdo de situacdo contributiva:
-

Pode pedir e imprimir declaragfes de situagdo contributiva e saber se tem ou nao dividas, de natureza contributiva, a
Seguranca Social;

= Pode consultar os seus pedidos de situagdo contributiva e os pedidos efetuados pelas entidades a quem deu o seu
consentimento.

2. Pedir por correio através do formulario RC3042 devidamente preenchido e assinado, dirigido ao Centro Distrital de
Seguranga Social correspondente a respetiva morada da sede da empresa;

3. Presenclalmente nos servicos de atendimento da Seguranga Social.

11° Passo

Atestado de incapacidade multiuso, quando aplicével

Faga upload de até 5 arquivos aceitos: PDF, document ou image. 0 tamanho méximo & de 10 MB por
item.

1. Adicionar arquivo
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12° Passo

Declaragdo médica de gravidez, quando aplicavel
Faca upload de até 5 arquivos aceitos: PDF, document ou image. O tamanho maximo é de 10 MB por

item

T, Adicionar arquivo

———

13° Passo
Enviar a resposta ao formuléario e ficar atento/a ao e-mail, uma vez que sera en-
viado e-mail a informar se a instrucao do pedido foi bem feita, ou se € necessario

juntar mais elementos.
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