Municipio de Alcanena
Camara Municipal

DESPACHO

N.° de Registo 202528790 Data 04/12/2025 Processo  2025/250.10.200/1

PROCESSO ELEITORAL — ELEICAO DOS VOGAIS REPRESENTANTES DOS TRABALHADORES
TENDO EM VISTA A CONSTITUIGAO DA COMISSAO PARITARIA — QUADRIENIO 2026-2029

A Lei n.2 66-B/2007, de 28 de dezembro, que estabelece o sistema integrado de gestdo e
avaliacdo do desempenho na Administracdo Publica, prevé que junto do dirigente maximo de
cada servico funcione uma Comissdo Paritdria com competéncia consultiva para apreciar
propostas de avaliagdo dadas a conhecer a trabalhadores avaliados, antes da homologacao.
Refere o n.2 2 do artigo 59.2 da Lei n.2 66-B/2007, de 28 de dezembro, que a Comissdo
Paritdria é composta por 4 vogais:

e 2 Representantes da entidade empregadora publica, designados pelo dirigente
maximo do servico sendo um de entre os membros do Conselho Coordenador da
Avaliagao;

e 2 Representantes dos trabalhadores por estes eleitos. Esta eleigcdo é feita em niumero
de 6 (2 efetivos e 4 suplentes);

Assim, no uso da competéncia delegada por Despacho n.2 202526554, de 09-11-2025 em
matéria de decisdo e gestdo de recursos humanos, “decidir todos os assuntos relacionados
com a gestdo e diregdo dos recursos humanos, dfetos aos servigos do Municipio”; determino,
a abertura do processo de eleicdo dos vogais representantes dos trabalhadores, tendo em
vista a constituicdo da Comissdo Paritdria para o quadriénio 2026-2029, segundo as regras

seguidamente evidenciadas.

REGRAS REFERENTES AO PROCESSO DE ELEICAO DOS VOGAIS REPRESENTANTES DOS
TRABALHADORES PARA CONSTITUICAO DA COMISSAO PARITARIA

* Nos termos dos Despachos 161/P/2016 e 195/P/2016 datados de 6 de setembro de 2016 e 30 de setembro de 2016 respectivamente.
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O presente processo destina-se a eleger seis vogais representantes dos trabalhadores na
Comissdo Paritaria, para o mandato de 01 de janeiro de 2025 a 31 de dezembro de 2029 (n.2 5

do artigo 59.2 DA Lei 66-B/2007, de 28 de dezembro, na sua redacdo atual).

O universo de eleitores e de elegiveis para a Comissdo Paritaria sdo coincidentes e abrangem a
totalidade dos trabalhadores do servico enquadraveis na definicdo de trabalhadores constante

da alinea h) do artigo 4.2 da Lei n.2 66-B/2007, de 28 de dezembro, da qual estdo excluidos os

trabalhadores que exergam cargos dirigentes ou equiparados.

No seguimento do atrds exposto, a eleicdo dos representantes dos trabalhadores para
integrarem a Comissdo Paritdria do Municipio de Alcanena, realizar-se-a de acordo com o

seguinte calendario:

CALENDARIO ELEITORAL

04/12/2025 | Inicio do processo eleitoral. Por despacho.

Data-limite para afixagcdo dos cadernos eleitorais;
10/12/2025 | Publicitagdo na pagina eletrdnica do Municipio;

Prazo para reclamacdes: 24 horas.

15/12/2025 | Data-limite para apresentacdo das propostas de constituicdo da mesa de voto.

16/12/2025 | Constitui¢do da mesa de voto. — Despacho.

EleicGes;
19/12/2025 | Afixagdo dos resultados provisorios e publicacdes;

Prazo para reclamagdes: 24 horas.

23/12/2025 | Afixacdo dos resultados definitivos e publicacbes.

02/01/2026 | Tomada de posse dos membros eleitos;

Despacho de constituicdo da Comissao Paritaria.

* Nos termos dos Despachos 161/P/2016 e 195/P/2016 datados de 6 de setembro de 2016 e 30 de setembro de 2016 respectivamente.
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ORGANIZAGAO DAS ELEIGOES

1- A elei¢do sera organizada pelo Servico de Recursos Humanos, que devera prestar o
apoio logistico necessdrio a realizacdo do ato eleitoral, nomeadamente, a elaboragao
afixacdo e entrega aos membros da mesa de voto de dois exemplares do Caderno

Eleitoral, bem como, disponibilizacdo de urna e boletins de voto;

2- Os dois exemplares do Caderno Eleitoral a entregar a mesa de voto deverdo ser cépia

integral e exata do caderno eleitoral definitivo afixado;

3- As decisdoes sobre reclamacgbes serdao proferidas pela Vereadora responsavel pelo

pelouro dos Recursos Humanos;

4- O boletim de voto sera constituido por uma folha em branco, com inscricdo do fim a
gue se destina, onde cada eleitor indicard o nome do trabalhador que pretende eleger,
de acordo com o Caderno Eleitoral, com a meng¢do do nome préprio e apelidos. Serdo

considerados nulos todos os votos ininteligiveis ou ndo identificaveis.

A mesa de voto serd constituida no Auditdrio da Camara Municipal, no edificio dos pagos do

concelho.
1}
CONSTITUICAO DA MESA DE VOTO

1- Para a constituicdo da mesa de voto, deverdo os trabalhadores, que pretendem,

apresentar proposta, de constituigdo da mesa;

2- A mesa de voto sera constituida por trés elementos efetivos e dois suplentes; os
nomes dos candidatos deverdo coincidir, em termos exatos, com os que constam do

Caderno Eleitoral;

3- As propostas, acompanhadas de carta dirigida ao Sra. Vereadora Maria Clara Moreira
Duarte Baptista, serdo entregues no Servico de Recursos Humanos, onde serdo
registadas, nos prazos previstos;

* Nos termos dos Despachos 161/P/2016 e 195/P/2016 datados de 6 de setembro de 2016 e 30 de setembro de 2016 respectivamente.
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Na falta de apresentacdo de propostas, dentro dos prazos fixados no calendario
eleitoral, levara a designacdo dos membros da mesa, que sera efetuada por Despacho
ao Vereadora responsavel pelo pelouro dos Recursos Humanos, até 48 horas antes do
ato eleitoral, os cinco nomes (no maximo) dos trabalhadores para constituir as Mesas

de Voto (alinea b) do n.2 6 do artigo 59.9).
v
FUNCIONAMENTO DAS MESAS DE VOTO
A mesa de voto funcionar3, ininterruptamente, no seguinte periodo:
Periodo de funcionamento: 9.30 horas as 16 horas;

Ao apresentarem-se, os eleitores identificar-se-do se ndao forem conhecidos por algum
dos elementos da mesa; verificada a inscricdo no Caderno Eleitoral, os eleitores
deverdo preencher o boletim de voto, indicando para isso o trabalhador escolhido

através da indicacdo do respetivo nome, inscrito de forma clara e inequivoca;

O presidente introduzird o boletim na urna, enquanto, os escrutinadores
descarregardo o voto, rubricando o respetivo caderno eleitoral na linha

correspondente ao nome do eleitor;
\"
APURAMENTO DOS RESULTADOS

Apos o fecho das urnas proceder-se-a a contagem dos votos, logo apds sera elaborada
uma ata, assinada por todos os membros da mesa de voto, onde se registardo os

seguintes elementos:
a) Os nomes dos membros da mesa;

b) A hora de abertura e de encerramento da votagdo e o local da reunido da

assembleia de voto;
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c) As deliberagGes tomadas pela mesa;
d) O numero total de eleitores inscritos e votantes;

e) O numero de votos atribuidos a cada trabalhador, os votos em branco e os

votos nulos;
f) As reclamagdes, protestos e decisGes da mesa;
g) Quaisquer outras ocorréncias que a mesa entenda dignas de constar na ata.

2- A mesa eleitoral apés proceder a contagem dos votos e a assinatura da ata, enviara
esses elementos a Sra. Vereadora Maria Clara Moreira Duarte Baptista, responsavel do

pelouro dos Recursos Humanos;

3- Compete ao secretdrio da mesa, elaborar a ata das operagdes de votagdo, e

apuramento dos resultados;

4- S3o eleitos os seis trabalhadores com maior nimero de votos, sendo que, em caso de
empate, em lugares que sejam determinantes para o apuramento de resultados,
prevalece o trabalhador com maior antiguidade na Administracdo Publica, sendo que,

a eleicdo é feita por ordem decrescente do nimero de votos;

5- O resultado da elei¢do dos trabalhadores sera comunicado a Vereadora responsavel,
até ao final do dia do ato eleitoral, do mesmo se dara conhecimento aos trabalhadores
através de afixacdo de edital nos locais habituais em todos os edificios onde os
trabalhadores do municipio exercam fungdes e sera, ainda, publicitado na pagina

eletrénica do Municipio.
Vv
DISPOSIGCOES FINAIS

1- No dia em que se efetuar o ato eleitoral, os membros das Mesas de Voto estdo

dispensados do exercicio dos seus deveres funcionais, devendo ser igualmente
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concedidas facilidades aos demais trabalhadores pelo periodo estritamente

indispensavel para o exercicio do direito de voto (alinea f) do n.2 6 do artigo 59.9).

2- A ndo participacdo dos trabalhadores na eleicdo implica a ndo constituicdo da
Comissdo Paritdria sem, contudo, obstar ao prosseguimento do processo de avaliagdo

do desempenho, entendendo-se como irrelevantes quaisquer pedidos de apreciagdo

por esse 6rgao.

A Vereadora

Marla Clara Morelra Digitally signed by Maria
. Clara Moreira Duarte Baptista
Duarte Baptista Date: 2025.12.04 22:45:08 Z

(Maria Clara Moreira Duarte Baptista

Por Delegagao de Competéncias nos termos do Despacho ref.? 202526554, assinado a 10 de novembro de 2025*

Documento assinado digitalmente. Esta assinatura digital € equivalente a assinatura autografa 2
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