Regulamento Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial
Preimbulo

O Municipio de Alcanena, enquanto organismo piblico da Administragiio Local, orienta
a sua acgdo no sentido de promover o progresso e o desenvolvimento sustentivel do
Municipio, aos niveis ambiental, econémico e social, criando condigdes de
competitividade, inovagio e modernidade, e assegurando uma eficiente, transparente e

rigorosa gestiio e afectagiio de recursos.

O Municipio de Alcanena tem como missiio planear, definir e aplicar estratégias e linhas
orientadoras que promovam o crescimento do Municipio, assegurando a evolugiio dos
indices de qualidade de vida, através da execugio de politicas piiblicas inovadoras e de
uma aplicacdo rigorosa de recursos, e apostando na qualidade da prestagiio de servigos,
orientando a ac¢iio municipal no sentido de garantir o reforgo da competitividade do
Municipio e a sua afirmaciio no espaco regional, nacional e internacional, promovendo a
valorizagio ¢ a coesdo social € territorial, em didlogo com instituicdes e agentes de

intervengiio local.

Considerando que no ambito do Planeamento e Desenvolvimento Estratégico, do

Ordenamento e da Intervengido Territorial, € estratégia do Municipio:

a) Assumir o planeamento e o ordenamento do territério como orientagdes
estratégicas de intervengdo;

b) Reforgar a competitividade territorial e a sua afirmaciio no espago regional,
nacional e internacional;

¢) Promover e apoiar o desenvolvimento do empreendedorismo;

Vem o Municipio de Alcanena criar um sistema de incentivos a criagio de novas
empresas e de apoio ds empresas existentes e em fase inicial de desenvolvimento,

designado por Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial de Alcanena.

Em consondncia com o artigo 241° da Constituigiio da Reptiblica Portuguesa no qual se
determina que “As awtarquias locais dispéem de poder regulamentar proprios nos
limites da Constituicdo, das leis e dos regulamentos emanados das autarquias de grau

superior ou das autoridades com poder tutelar”, artigos 25.° e 33.° da Lei 75/2013, de



12 de setembro, elabora-se o Regulamento do Centro de Acolhimento de Iniciativa

Empresarial de Alcanena, a quai se rege pelas seguintes clausulas.
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Capitulo I
Ambito e Objeto

Artigo 1° - Ambito

O presente regulamento cria e define as condigdes de acesso e utilizagiio do
Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial de Alcanena, enquanto espago
fisico, para o exercicio da atividade empresarial, potenciando o espirito
empreendedor em geral e dos jovens em particular e o desenvolvimento
econdémico do concelho.

O Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial consiste num centro
logistico e de servigos destinado i instalagiio da atividade empresarial, que €
complementado com apoio prestado pela Camara Municipal de Alcanena,
doravante designada por Cimara Municipal, &s empresas nele instaladas, nos

termos definidos em sede deste regulamento.

Artigo 2° - Gabinete do Empreendedor e do Desenvolvimento Local

No Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial funcionard o Gabinete do
Empreendedor e do Desenvolvimento Local, que integra, além da prépria
Cimara Municipal, outras entidades com competéncias para o apoio ao
empreendedorismo.

O funcionamento do Gabinete do Empreendedor ¢ do Desenvolvimento Local
serd assegurado pela prépria Camara Municipal e pelo estabelecimento de

parcerias com outras entidades relevantes ao nivel local, regional, nacional ou

internacional.

Artigo 3" - Destinatirios
Podem candidatar-se ao Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial:
a. Pessoas coletivas, de natureza privada e com fins lucrativos, sob qualquer
forma e estrutura juridica, e candidatos constituidos como firma

unipessoal, que apresentem projetos adequados ac desenvolvimento

econémico do concelho, doravante designadas de empresas.
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b. Pessoas singulares, maiores de dezoito anos, individualmente ou em
grupo, que tenham uma ideia de negdcio e que a pretendam concretizar a
curto prazo, através da criagdo de uma empresa com projeto adequado ao
desenvolvimento econdémico do municipio, doravante designados de
empreendedores promotores.

No caso previsto na alinea b) do nimero anterior, os candidatos terio que
promover a constitui¢io de uma pessoa coletiva, sob a forma prevista na alinea
a), no prazo de 3 (trés) meses apds a aprovagio da candidatura.

No caso de pessoas coletivas ji constituidas e ji em exercicio da sua atividade,
s6 serdo aceites candidaturas desde que se encontrem em atividade ha menos de
1{(um) ano.

Terdo preferéncia na apreciagiio das respetivas candidaturas as empresas e os
empreendedores promotores de projetos empresariais que apostem na criagio de
emprego qualificado e que utilizem produtos e servigos que promovam a
protegdo dos recursos naturais, e que contribuam para o aprofundamento do uso

de recursos locais ou regionais, ao nivel de especializagiio e/ou diversificacio.

Artigo 4" - Tipos de empresas

Serdo consideradas:

a)

b)

Empresas residentes: as empresas que ocupam e se instalem no espago fisico de
um gabinete e que criem pelo menos um posto de trabalho;

Empresas virtuais: as empresas que, nio estando fisicamente presentes, podem
usufruir dos servigos prestados pelo Centro de Acolhimento de Iniciativa

Empresarial, referidos no artigo 6°.

Artigo 5° - Localizacio

O Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial localiza-se nas instalagoes do

Pavilhdo Multiusos, sito na Rua D. Nuno Alvares Pereira, Alcanena.

Artigo 6" - Espacos Disponibilizados



O Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial disponibilizard os seguintes
espagos (Anexo I):

a) | sala de reunides com drea de 14,625 mz;

b) 3 gabinetes com drea de 14,625 mz, cada;

¢) 4 gabinetes com drea de 13,65 mz, cada.

Artigo 7°
Servigos prestados pelo Ceatro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial

1. As empresas instaladas no Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial
beneficiam dos seguintes servigos:
a) Orientagiio técnica na fase de constituigiio e arranque da empresa;
b) UtilizagAo de morada das instalagdes do Centro de Acolhimento de Iniciativa
Empresarial para efeitos de domiciliacio da sede social;
c) Utilizaglio de gabinete privativo, de dimensio adequada ao niimero de postos de
trabalho;
d) Receciio de correio;
e) Servico de limpeza do gabinete e das dreas comuns;
f) Utilizagiio de equipamentos comuns de:
- Sala de reuniio,
- Instalagdes sanitdrias.
g2) Acesso s instalagdes dos colaboradores e utilizadores ai instalados, devidamente
identificados;
h) Atendimento e receciio de pessoas e mensagens (pessoal e telefénico),
agendamento da sala de reunides e agendamento de servigos de apoio empresa, das
9h00 as i2h30 e das 14h00 as 17h30, todos os dias tteis;
i) Gestdo das autorizagdes de acesso as instalagdes;
j) Encaminhamento de visitantes;
)Seguranga e vigilancia geral das instalagdes;
m) Limpeza geral didria das instalagoes;
n) Infraestrutura de dados com pré-conectividade ativa;
0) Agua, eletricidade e demais fornecimentos relativos as dreas de circulagdo e aos

espagos de uso comum.



p) Manutengio e conservagio de dreas e infraestruturas comuns: arruamentos,
espagos verdes, zonas de circulagiio, incluindo escadas;
q) Manutengio e conservagio das redes secunddrias de servigos de dgua,
eletricidade, telecomunicagdes, esgotos e ar condicionado, nas dreas comuns;
r) Manutencio e conservagio dos equipamentos de interesse coletivo:

-.Sinalizagao;

- Iluminagdo exterior;

-.Areas de lazer;
s) Apoio & promogdo da empresa, através da divulgagio dos seus servigos e do seu
trabalho no sitio da internet da Cimara Municipal e promovendo a sua participagdo
em exibigdes, congressos, semindrios e encontros;

t) Divulgagio dos seus servigos e trabalhos em publicagdes da Cimara Municipal.
Capitulo I1
Condigoes de acesso

Artigo 8" — Condigdes de acesso

Para aceder ao Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial de empresas, os

candidatos devem cumprir 0s seguintes requisitos:

a) Cumprir as condigBes legais necessdirias ao exercicio da atividade,
nomeadamente licenciamento, situagio regularizada junto da administragiio
fiscal, seguranga social e Camara Municipal;

b} Garantir a criagio ou manutengiio de emprego estivel e qualificado;

¢) Garantir a viabilidade econémica, financeira e técnica.

Artigo 9° - Formalizacio das candidaturas

1. O periodo de apresentagio de candidaturas decorre em permanéncia e deverdo
ser formalizadas através do preenchimento de formuldrio de candidatura
{Anexo II) solicitado ao Gabinete do Empreendedor e do Desenvolvimento

Local ou obtido através de download no site www.cm-alcanena.pt e

devidamente acompanhado pelos documentos nele referenciados, originais ou

c6pias devidamente autenticadas, designadamente:



a) Copia do pacto social ou estatuto, com indicagiio do montante e distribuicio do
capital social e indicagio de nimero de certidio permanente, para empresas ji
constituidas;

b) Descricio da(s) ideia(s) e da atividade que se pretende desenvolver,
demonstragio da sua mais-valia empresarial e de um estudo econdémico-
financeiro;

¢) Cépia do cartiio de cidadiio/Bilhete de Identidade dos membros constituintes;

d) Cépia do Cartiio de Contribuinte dos membros constituintes;

e) Copia dos certificados de habilitagiio dos membros constituintes.

f) Outros documentos complementares e essenciais para a anilise da candidatura.

2. A formalizagio da candidatura poderd ser feita pessoalmente, entregue no
Gabinete do Empreendedor ¢ do Desenvolvimento Local, ou remetida por
correio registado com aviso de rececio e dirigido i Presidente da Cidmara

Municipal ou por correio eletrdnico,

Artigo 10° - Critérios de sele¢io das candidaturas

1. Na selegiio das candidaturas seriio considerados os seguintes aspetos:

a) Adequagdo da ideia/projeto aos objetivos de desenvolvimento econémico
do concelho e aos objetivos do Centro de Acolhimento de Iniciativa
Empresarial;

b) Exequibilidade e viabilidade econémica do projeto/negécio;

¢} Relevincia econdémico-social;

d) Potencialidade do projeto para a criagiio de emprego qualificado;

e) Grau de envolvimento dos candidatos e seu potencial empreendedor;

f) Capacidade de autonomia da empresa po6s-incubagio;

g) Localizagiio da sede social no concelho de Alcanena.

Artigo 11" — Avaliaciio das candidaturas

1. A avaliagio da candidatura, tendo em conta os critérios definidos no artigo 10°
serd efetuada pelo Gabinete do Empreendedor e do Desenvolvimento Local.

2. Apés a recegiio da candidatura, o Gabinete do Empreendedor ¢ do
Desenvolvimento Local elaborard, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, um

parecer fundamentado, que servird de base & decisio da Cimara Municipal de
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Alcanena, que deverd deliberar no prazo méximo de 30 (trinta) dias uteis apds os
pareceres técnicos necessarios.

Caso se entenda como necessdrio 3 boa andlise da candidatura, poderiio ser
solicitados pareceres extemnos a entidades envolvidas nas atividades constantes
do objeto das candidaturas. Nesse caso, os prazos previstos no nimero anterior
serdlo suspensos até A emissdio dos respetivos pareceres.

Antes da decisdo final, o Gabinete do Empreendedor e do Desenvolvimento
Local promoverd a realizagio de uma entrevista com os proponentes das
candidaturas admitidas para verificagiio das suas competéncias técnicas e sociais

e determinagiio da sua capacidade empreendedora.

Artigo 12° - Decisao

. A decisiio sobre 0 acesso e instalagdo no Centro de Acolhimento de Iniciativa

Empresarial caberd 4 Cimara Municipal, através de deliberagio em sede de
reunido de Cimara.

A decisiio serd comunicada aos candidatos no prazo de 15 (quinze} dias e no
estrito cumprimento do Coddigo do Procedimento Administrativo,

nomeadamente no que diz respeito a audiéncia prévia dos interessados.

. Serdo excluidas, por deliberagiio do 6rgiio executivo, sob proposta fundamentada

do Gabinete do Empreendedor e do Desenvolvimento Local, as candidaturas
que ndo retinam os requisitos ou que nio supram as deficiéncias no prazo que

Ihe for fixado pela equipa técnica constituida para a andlise das candidaturas.

Artigo 13" - Reclamacoes

Y

As reclamacbes, devidamente fundamentadas, serio remetidas & Camara
Municipal de Alcanena, através de carta registada com aviso de recegio.

A Cimara Municipal, apds a andlise por parte do Gabinete do Empreendedor e
do Desenvolvimento Local designados para o efeito, decidird a reclamagio no

prazo de {5 (quinze) dias tteis.

Artigo 14° - Confidencialidade



A Camara Municipal e todas as entidades envolvidas na andlise das candidaturas,

comprometem-se a salvaguardar a confidencialidade das ideias submetidas a sua

andlise e aprovagio.

Capitulo I1I - Instalagfo e funcionamento

Artigo 15" - Gestiio
1. Compete & Cimara Municipal assegurar a gestiio e a promogio do Centro de
Acolhimento de Iniciativa Empresarial.

2. A decisiio sobre a admissdo ao Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial

cabe 4 Cimara Municipal.

Artigo 16° - Contrato

Os termos do vinculo estabelecido entre o Municipio € as empresas ¢ os
empreendedores promotores serio estipulados por Contrato, através do qual a
Camara Municipal cede dreas do edificio do Pavilhdio Multiusos ao Centro de

Acolhimento de Iniciativa Empresarial, por si determinadas, em regime de

prestacdo de servigos.

Artigo 17° - Cedéncia de espagos

1. A cedéncia dos espagos para a instalagio provisdria das empresas serd
estabelecida no Contrato, de acordo com o seguinte:

a. Cedéncia gratuita nos primeiros 12 (doze) meses;

b. Cedéncia de espago por mais 12 (doze) meses, mediante um pagamento
de arrendamento bonificado a aprovar pela Cimara Municipal.

c. Possibilidade de arrendamento do mesmo espago, além dos dois anos,
por valores reais de mercado, aprovados em reuniio de Camara e de
acesso por concurso publico, sendo que este arrendamento apenas se
pode concretizar desde que niio existam mais empresas ou ideias de
negdcio a candidatar-se ao Centro de Acolhimento Empresarial.
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2. Tendo em vista o cumprimento dos objetivos propostos pelas empresas e pelos

empreendedores promotores, & cedéncia dos espagos carece de reavaliagio



semestral, por parte da Cimara Municipal, para decisio da continuagio da
cedéncia dos mesmos.

3. A avaliagiio negativa por parte da Camara Municipal quanto ao preenchimento
dos objetivos propostos, confere o direito a rescisdo do contrato, sem qualquer

indemnizagéio por parte da Cimara Municipal 4 empresa em causa.

Artigo 18° -

Instalacoes e condi¢des de permanéncia no Centro de Acolhimento de Iniciativa
Empresarial

1. A instalagio e permanéncia no Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial
serdo formalizadas através de Contrato, de acordo com o artigo 16°, cuja minuta
serd aprovada pela Camara Municipal, a celebrar até 30 (trinta) dias apds a data
da decisdo final de acesso, podendo este ser prorrogado a requerimento do
interessado, por deliberagio de Cimara e em casos devidamente
fundamentados.

2. No caso de cessagdo temporiria da atividade pela empresa, esta deverd
comunicar & Cimara Municipal, por escrito, invocando os fundamentos, a
duragio prevista da interrupgiio e se pretende manter o direito de utilizagio do
espaco fisico. A decisiio sobre a manutengio do direito de utilizagio serd da

exclusiva responsabilidade da Camara Municipal.

Artigo 19° - Cessagdo do Contrato

1. Para além das causas gerais de cessa¢io do Contrato e das especificamente
previstas no mesmo, constitui justa causa de resolugiio do contrato a utilizagiio
indevida dos meios colocados ao dispor das empresas e dos empreendedores
promotores, pela Cimara Municipal, para fins ndo decorrentes da sua atividade
empresarial e de negécio.

2. O contrato s6 pode ser denunciado por qualquer uma das partes com a
antecedéncia minima de 2 (dois) meses.
Aquando da cessagiio do contrato, as empresas em incubagiio devem deixar as
instalages, retirando todos os materiais que lhe pertencam, deixando livre o

espago anteriormente ocupado.

Artigo 20° - Funcionamento



1. A autorizagiio para colocagiio de publicidade dentro do edificio € da exclusiva
responsabilidade da Cdmara Municipal, bem como ¢é da sua exclusiva
responsabilidade autorizar a utilizagfio das suas instalagdes.

2. Para se colocar placa de identificagiio no exterior, serd necessdrio solicitd-lo, por
escrito, 4 Camara Municipal ¢ proceder ao respetivo licenciamento, caso se
aplique.

3. Os espacos comuns, os acessos e corredores sio utilizados apenas como
circulagiio.

4. Nio ¢ permitido o acesso a animais, exceto se se tratar de cdes de guia.

5. Caso pretendam efetuar modificagdes aos espagos cedidos, serd necessiria a
autorizacgiio expressa da Cimara Municipal.

6. A decisdo sobre eventuais pedidos ou necessidade de mudangas de sala serd da
responsabilidade da Cimara Municipal.

7. Apés a cessagiio do contrato de arrendamento, os espagos devem ser devolvidos
no seu estado original, exceto se existirem acordos entre o Municipio e o
utilizador, que apontem noutro sentido.

8. O pagamento da contrapartida devida, caso haja lugar & mesma, dever-se-d
efetuar até€ ao dia 8 (oito) de cada més, ou no primeiro dia qtil seguinte caso o

nio seja.

Artigo 21° - Responsabilidade
I. A inscrigio e posterior integragio no Centro de Acolhimento de Iniciativa
Empresarial implicam a aceitagiio de todas as normas do presente regulamento,

assim como as constantes do contrato a celebrar com o Municipio.

N

. As empresas ¢ os empreendedores promotores sfio responsdveis perante a
Cimara Municipal pela boa manutengiio dos espagos e dos equipamentos a elas
atribuidos, assegurando-se o respeito por todas as normas de higiene e
seguranga, relevantes para as atividades desenvolvidas nas instalagdes cedidas.

3. No decurso da sua atividade, devem ser tomadas todas as medidas para que a sua

atividade nio cause inconvenientes aos demais utilizadores ou a terceiros.

4. Todo o equipamento que utilizarem deveri estar de acordo com a legislagio em

vigor.

5. As empresas ¢ os empreendedores promotores sdo entidades completamente

auténomas e independentes da Cimara Municipal, pelo que, no caso de
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ocorréncia de danos por si causados, estes serdo os Unicos responsiveis,
independentemente do grau de culpa.

6. As empresas e os empreendedores promotores serdo igualmente exclusivamente
responsabilizados pelos danos causados aos trabalhadores, clientes e demais
visitantes.

7. Quaisquer danos causados pelas empresas e empreendedores promotores aos
espagos € equipamentos atribuidos, implicard o pagamento do seu arranjo ou
eventual substituigdo.

8. Os empreendedores promotores obrigam-se a fazer os melhores esforgos para o
desenvolvimento do projecto candidato.

9. As empresas € os empreendedores promotores terdo de manter com os outros
ocupantes instalados no Centro de Acolhimento de Iniciativa Empresarial
relagées de boa convivéncia civica, nido impedindo de qualquer forma a
utilizagdo dos espagos e servigos comuns.

10. Os espacos devem ser utilizados apenas para as atividades para as quais foi
celebrado o contrato com o Municipio, em respeito pelo regulamento interno a

aprovar pela Camara Municipal.

Artigo 22° - Cedéncia de espacos a terceiros

E expressamente vedado is empresas em incubagio e aos empreendedores
promotores arrendar, sublocar, ou por qualquer forma ceder, no seu todo ou em
parte, ou por qualquer outra forma o espago efou equipamentos cedidos, sob pena

de resolugdo imediata do contrato, com todas as consequéncias dai resultantes.

Artigo 23" - Disposi¢oes Finais
O Municipio ndo serd responsdvel pelo cumprimento das obrigacGes fiscais,
laborais, previdenciais e sociais, comerciais e financeiras, que constituem encargos

das empresas incubadas e dos empreendedores promotores perante fornecedores,

colaboradores e quaisquer terceiros.

Artigo 24° - Revogacfo da decisao de ndo elegibilidade

A decisdo da Cimara Municipal quanto a ndo elegibilidade de qualquer candidatura

por incumprimento do presente regulamento ou por indisponibilidade de espagos
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adequados poderd ser reavaliada em tempo posterior, caso se verifiquem alterages

das condig¢des que motivam o indeferimento.

Artigo 25° - Casos omissos

Os casos omissos no presente regulamento serio resolvidos por deliberagio da
Cimara Municipal, numa &ptica de promogio do empreendedorismo, em

consonincia com a missiio e objetivos do Municipio.

Artigo 26° - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte 4 sua publica¢io no Didrio

da Repiiblica.



