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A REGIMENTO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALCANENA
Mandato 2021/2025

Artigo 1°
Objeto e &mbito
No mandato 2021/2025, a organizagéo e funcionamento da Camara Municipal de Alcanena,
enquanto 6rgao executivo colegial do municipio, rege-se pelo disposto na Lei n.° 75/2013, de 12
de setembro, conjugada com a Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com as alteracbes
introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro, e no presente Regimento.

Artigo 2°

Reunides
1 — As reunides da Camara Municipal de Alcanena realizam-se no Saldo Nobre, edificio dos
Pacos do Municipio.
2 — As reunifes podem ser ordinarias e extraordinarias.
3 — As reunides ordinarias terdo periodicidade quinzenal, realizando-se na primeira segunda-
feira e na terceira segunda-feira de cada més.
4 — As reunibes ordinarias serdo publicas, todas com carater deliberativo, e tém o seu inicio as
15h00.
5 — Quando o dia da reunido coincidir com feriado, passara para o dia util imediatamente a
seguir, salvo se outra proposta for aprovada por unanimidade.
6 - A Camara podera deliberar alterar a periodicidade, o dia, a localizacdo ou a hora de
realizacdo da reunido de Céamara, devendo, para isso, fazer a necesséria divulgacédo e
publicagdo com antecedéncia minima de, pelo menos, 3 (trés) dias Uteis.
7 — Em casos de Emergéncia Nacional decretada ou Emergéncia Municipal, por motivos de for¢a
maior, designadamente de pandemia, catastrofe ou qualquer outro impedimento de facto que
determine a ndo realizacdo das reunides de Camara Municipal presenciais, no Saldo Nobre do
edificio dos Pagos do Concelho, ou noutro local, podem estas ser realizadas por
videoconferéncia, ou qualquer outro meio digital, desde que existam condi¢des técnicas para o
efeito, sem a participacdo de publico, sem prejuizo de poder ser permitida a assisténcia dos
orgaos de comunicagédo social devidamente credenciados, por solicitagdo destes, utilizando os
respetivos meios.
8 — As reunifes realizadas nas condigbes acima referenciadas sdo gravadas, assegurando a
Céamara Municipal a sua divulgacao.

Artigo 3°.

Do(a) Presidente
1 — Cabe ao Presidente da Camara, para além de outras fun¢des que lhe estejam atribuidas,
convocar, estabelecer e distribuir a ordem do dia das reunides, abrir e encerrar as reunides,
dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento das leis e regulamentos e a regularidade das
deliberacdes.
2— O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunifes,
quando circunstancias excecionais o justifiguem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata
da reuniéo.
3 - Na falta ou impedimento do Presidente, dirigird a reunido o (a) Vice-Presidente, ou, na falta
deste(a), quem o Presidente designar.

v Municipio de Alcanena | Praca 8 de Maio 2380-037 Alcanena | — NIPC 500 745 773
AICANENA . +(351) 249 889 010/ (+351) 249 891 357 & geral@cm-alcanena.pt k www.cm-alcanena.pt

ccccccccccccccc



AICANENA

CAMARA MUNICIPAL

4— Das decisdes sobre a direcdo dos trabalhos cabe recurso para o plenario, a apreciar
imediatamente ap0s a sua interposicao.

5 — O Presidente da Cémara ou quem legalmente o(a) substituir, pode interpor recurso
contencioso e pedir a suspensao jurisdicional da eficacia das deliberacdes tomadas pela
Céamara que considere ilegais.

6 — Compete ao Presidente de Camara assegurar a presenca dos dirigentes e técnicos, que
entenda por convenientes, para o esclarecimento de questdes técnicas relacionadas com 0s
assuntos considerados na Ordem de Trabalhos.

Artigo 4°

Convocacéo das reunides extraordinarias
1 — As reunides extraordinérias sdo convocadas pelo Presidente, por sua iniciativa, ou por
solicitacédo de, pelo menos, um terco do(a)s Vereadores(as), mediante requerimento escrito, com
indicagé@o dos assuntos a ser tratados.
2 — As reunides extraordinarias sdo convocadas com, pelo menos, dois dias de antecedéncia,
sendo comunicadas a todos os membros por edital e por carta com aviso de rececéo ou através
de protocolo.
3 — O Presidente convocara a reunido para um dos oito dias subsequentes a recec¢do do
requerimento referido no n.° 1 deste artigo.
4 — Da convocatoria devem constar, de forma expressa e especificados, 0s assuntos a tratar na
reunido, s6 podendo a Camara deliberar sobre tais assuntos.
5 - Quando o Presidente da Camara Municipal ndo efetue a convocacao que Ihe tenha sido
requerida ou ndo o faga nos termos do n.° 3, podem os requerentes efetua-la diretamente,
aplicando-se, com as devidas adaptacdes, o disposto no mesmo numero e publicitando a
convocagao nos locais habituais.

Artigo 5°.
Ordem do dia

1 — A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente, que deve incluir os
assuntos que, para esse fim, lhe foram indicados por qualquer Vereador(a), desde que sejam da
competéncia da Camara Municipal e a proposta seja apresentada com a antecedéncia minima de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;

b) Oito dias Uteis sobre a data da reuni@o, no caso das reunides extraordinarias.
2 — A ordem do dia de cada reunido deve ser entregue a todo(a)s o(a)s Vereadores(as) com a
antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis sobre a data da reuniéo.
3 — Juntamente com a ordem do dia, deverao ser enviados todos os documentos mais relevantes
respeitantes as matérias agendadas, via e-mail ou através de plataforma digital, no sentido de
habilitar o(a)s Vereadores(as) a participar na discussédo das mesmas.
4 — Os documentos que complementem a instru¢éo do processo deliberativo, respeitantes aos
assuntos que integram a ordem de trabalhos, que, por razées de natureza técnica ou de
confidencialidade, ainda que pontual, ndo sejam distribuidos nos termos do nimero anterior,
estardo disponiveis para consulta desde o dia anterior (Util), a data indicada para a reunido.

Artigo 6°

Qubérum
1 — Asreunides sO podem realizar-se com a presenca da maioria do numero legal dos membros
da Camara Municipal.
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2 — Se, trinta minutos ap6s 0 momento previsto para inicio da reunido, ndo estiver presente a
maioria referida no nimero anterior, considera-se que nédo ha quérum, havendo lugar ao registo
das presencas, a marcacédo de faltas e a elaboracdo da ata.

3 — Quando a Camara Municipal ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente ou o(a) seu
(sua) substituto(a) legal designara outro dia para a hova reunido, que terd a mesma natureza da
anterior, por meio de edital e carta com aviso de rece¢ao ou através de protocolo e em respeito
pelos prazos estabelecidos legalmente, nomeadamente com, pelo menos, 3 dias de
antecedéncia.

Artigo 7°
Periodo das reunides
1 — Em cada reunido ordinaria existirdo dois periodos: o periodo "antes da ordem do dia" e o
periodo da "ordem do dia". No caso de existéncia de publico, haverd, ainda, um periodo de
"intervenc¢do aberta ao publico".
2— Nas reunides extraordinarias, apenas tera lugar o periodo da ordem do dia.

Artigo 8°

Periodo antes da ordem do dia
1 — O periodo antes da ordem do dia tem a duragdo méxima de uma hora.
2 — Cada membro da Camara Municipal dispde de cinco minutos para, designadamente,
pedidos de informacdo, mocdes, requerimentos, declaragbes politicas, esclarecimentos e
protestos.
3 — O periodo restante pode ser destinado a votagdes e a prestacao de esclarecimentos pelo
Presidente, ou por quem ele indicar, podendo os esclarecimentos ser prestados por escrito, em
momento posterior.

Artigo 9°.
Periodo da ordem do dia
1 — O periodo da ordem do dia inclui um periodo de apreciagdo e votagdo das propostas e
demais assuntos previamente incluidos na ordem do dia, de acordo com o disposto nos n.* 2 e
3 do artigo 5°.

Artigo 10°

Periodo dedicado a intervencé&o do publico
1 — O periodo de “intervencao aberta ao publico" tem a duracdo maxima de trinta minutos.
2 — Este periodo tera lugar, em principio, encerrada que esteja a ordem de trabalhos, podendo
excecionalmente, por proposta do Presidente ou seu (sua) substituto(a) legal, e com a
concordancia de, pelo menos, dois tercos dos membros da Camara, ocorrer no decurso dos
outros periodos da reuniao.
3 — A nenhum cidadao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir
ou reprovar as opinides emitidas, as votagoes feitas e as deliberagbes tomadas.
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Artigo 11°
Pedidos de esclarecimento dos membros da Camara
1 — Os pedidos de esclarecimento devem ser formulados logo que finde a intervencéo que os
suscitou, sendo respondidos pela respetiva ordem de inscricdo, pedido ou por escrito, em
momento posterior.
2 — A palavra para esclarecimento limita-se a formulacao sintética da pergunta e da respetiva
resposta sobre a matéria em duvida enunciada pela intervengdo que a suscitou.

Artigo 12°
Exercicio de direito de defesa
1 — Sempre que um membro da Camara considere que foram proferidas expressoes ofensivas
da sua honra ou consideracao, pode, para se defender, usar da palavra por tempo nao superior
a cinco minutos.
2 — O autor das expressOes consideradas ofensivas pode dar explicagbes por tempo nao
superior a cinco minutos.

Artigo 13°
Protestos
1 — A cada membro da Camara cabe o direito de intervir para emitir protestos.
2 — A cada membro da Camara, sobre a mesma matéria, sé € permitido um protesto.
3 — A duracdo do uso da palavra para apresentar o protesto ndo pode ser superior a dez
minutos.
4 — N&o sdo admitidas propostas a pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas.

Artigo 14°

Votacao
1 — As deliberagbes sao tomadas por votagcao nominal, salvo se a Camara deliberar em contrario,
sem prejuizo do disposto em lei especial, ndo contando as abstencdes para o apuramento da
maioria, e votando o Presidente em ultimo lugar.
2 — Sempre gue estejam em causa juizos de valor sobre comportamentos ou qualidades de qualquer
pessoa, as deliberacdes sdo tomadas por escrutinio secreto.
3 — Em caso de empate na votagéo, o Presidente tem voto de qualidade, exceto se a votagéo se tiver
efetuado por escrutinio secreto.
4 — Havendo empate na votacdo por escrutinio secreto, procede-se, imediatamente, a nova
votacao e, caso 0 empate se mantenha, adia-se a deliberacdo para a reunido seguinte. Se, na
primeira votagdo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votagao nominal.
5 — Quando necesséria, a fundamentacao das deliberagbes tomadas por escrutinio secreto é
feita pelo Presidente, apds a votagao, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

Artigo 15°
Declaracao de voto
1 — Finda a votagéo e enunciado o resultado, qualquer membro da Camara podera apresentar
declaracdes de voto, oralmente ou por escrito, NnOo momento ou até encerramento da reunido.
2 — As declaracoes de voto apresentadas ficam a fazer parte integrante da respetiva ata, ficando
arquivadas no maco de documentos anexo a mesma.
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3 - Agueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaracdo de voto na ata, ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente
resulte.

4 — Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

Artigo 16°

Recursos
1 — Os recursos previstos nos n° 2 e 3 do artigo 34° da Lei n° 75/2013, de 12 de setembro,
serdo incluidos na ordem do dia referente a primeira reunido que se realizar apés a sua
interposicéo, devendo ser objeto de apreciacdo pela Camara Municipal, no prazo maximo de
trinta dias ap06s a sua rececao.
2 — Quando o recurso tiver a oportunidade ou inconveniéncia por fundamento, deve o autor da
pratica do ato defender, por escrito, a sua decisao.

Artigo 17°

Faltas
1 — As faltas dadas a uma reunido deverao ser previamente comunicadas ao Presidente de
Cémara, dando-se conhecimento ao Gabinete de Apoio a Presidéncia e ao servico de
Expediente.
2 — As faltas dadas numa reunido deverao ser justificadas antes ou na reuniao seguinte aquela
em gue se verificarem.
3 — A apreciacao das justificacbes compete a Camara Municipal, ou ao seu Presidente, no uso
da competéncia delegada.
4 — Podem os membros fazer-se substituir, no caso de auséncias por periodos inferiores a 30
(trinta) dias, devendo essa substituicdo ser indicada na comunicagdo enviada a Camara
Municipal e sendo a mesma preenchida pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da
respetiva lista ou, tratando-se de coligacéo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo
qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.
5 — Para permitir diligenciar a substituicdo, por parte da Camara Municipal, deve o pedido de
substituicdo ser efetuado com pelo menos 1 (um) dia util de antecedéncia. Caso este periodo
n&o ocorra, a substituicdo devera ser garantida pelo elemento em falta, informando o Presidente
da Céamara até ao inicio da reunido, dando-se conhecimento ao Gabinete de Apoio a Presidéncia
e ao servico de Expediente.

Artigo 18°
Comunicagdes ao Executivo

1 — Sempre que possivel, sera dada preferéncia a utilizacdo de correio eletrénico nas
comunicagBes com os elementos do 6rgdo executivo.

Artigo 19°
Impedimentos e suspeicdes
1 — Nenhum membro da Camara Municipal pode intervir em procedimento administrativo ou em
ato do contrato de direito publico ou privado do respetivo municipio, ao abrigo do artigo 97.° da
Lei 169/99, de 18 de setembro, alterado e republicado em anexo a Lei 5-A/2002, de 11 de
janeiro.
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2 — A arguicdo e declara¢cdo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 70°, 71° e
72° do Codigo do Procedimento Administrativo.

3 — Os membros da Camara devem pedir dispensa de intervir em procedimento administrativo
gquando ocorra circunstancia pela qual possa, razoavelmente, suspeitar-se da sua isencdo ou de
retiddo da sua conduta, designadamente quando ocorram as circunstancias previstas no artigo
73° do Cadigo do Procedimento Administrativo.

4 — A formulacédo do pedido de dispensa e a decis&o sobre a escusa ou suspeicdo aplica-se
0 regime constante dos artigos 74° e 75° do Cdédigo do Procedimento Administrativo,
devendo ficar registado em ata.

Artigo 20°
Atas

1 - Ser4 lavrada ata que registe, resumidamente, o que de essencial se tiver passado nas reunides,
indicando, designadamente, a data e local da reunido, as presencas e as faltas verificadas, os
assuntos apreciados, as deliberacbes tomadas, a forma e o resultado das respetivas votacoes,
bem como o facto de a ata ter sido lida e aprovada.
2 - As atas ou texto das deliberagdes sdo aprovados em minuta no final das reunifes, desde
gue tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, ap0s aprovacao,
pelo Presidente e por quem as lavrou.
3 - Os documentos que instruiram as propostas sujeitas a deliberagdo ou que foram aprovados
por via de deliberagcdo tomada na respetiva reunido, sdo anexos a deliberagdo, sendo a
confirmacéo da sua correspondéncia com os disponibilizados para votagédo do respetivo ponto
da ordem de trabalho objeto de deliberagdo autbnoma, e sempre objeto de arquivo e registo
digital e, sempre que possivel, devolvidos aos servicos de origem com comprovativo da sua
aprovagao.
4 — O procedimento previsto no numero anterior ndo se aplica aos seguintes documentos:
documentos previsionais, documentos de prestagdo de contas, revisdes orcamentais e demais
documentos que sejam considerados como estratégicos para o concelho ou submetidos a
legislacao especifica, cujo arquivo fica dependente da prévia aposicao de rubrica por parte de
todos os membros intervenientes no 6rgdo da sessdo a qual foram presentes e sujeitos a
deliberacao.
5 - Das atas podem ser passadas, a pedido dos interessados, certiddes ou fotocopias
autenticadas, nos termos da lei.
6 - De modo a permitir a transcri¢éo fidedigna de todas as intervencdes na respetiva ata, podera
ser feito o registo audio das reunides.

Artigo 21°
Publicidade
1 — As deliberagcbes da Cémara Municipal destinadas a ter eficacia externa séo
obrigatoriamente publicadas no Diario da Republica, quando a lei expressamente o determine.
2 — Todas as deliberacdes sé@o publicadas em boletim da autarquia e no sitio de internet do
Municipio, e em edital afixado nos lugares de estilo, durante 5 dos 10 dias subsequentes a
tomada de deliberacéo ou deciséo, sem prejuizo do disposto em legislacéo especial.
3 - Entendem-se por lugares publicos de estilo, pelo menos, os seguintes:
a) Edificio dos Pagos do Municipio;
b) Sedes das Juntas e UniGes de Freguesia,
c¢) Delegacédo da Camara Municipal de Minde.
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3 — Serdo também publicados no Boletim Municipal, sem prejuizo da sua anterior eficacia,
cumpridos os requisitos referidos no ponto 1 anterior e demais requisitos legais:
a) As posturas e regulamentos municipais;

Artigo 22°

Pedidos de informacao do(a)s Vereadore(a)s
1 - As informac®es solicitadas pelo(a)s Vereadores(as) séo dirigidas ao Presidente de Camara.
2 — As informag@es devem ser prestadas no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Artigo 23°
Estatuto de Direito de Oposicéo
O Presidente da Camara devera promover todas as iniciativas necessarias ao cumprimento
previsto na Lei n.° 24/98, de 26 de maio, relativa ao Estatuto do Direito de Oposi¢éo,
designadamente no que respeita a disponibilizacdo de informacdes, de ausculta¢des, do
relatorio de avaliacdo anual do grau de observancia dos direitos e garantias e dos demais
documentos previstos no diploma acima referido.

Artigo 24°
Duvidas de interpretacéo
A integracdo das eventuais lacunas do presente Regimento e as duvidas suscitadas na
interpretacdo do mesmo seréo sujeitas a deliberagdo da Camara Municipal.

Artigo 25°
Entrada em vigor
O Regimento entra em vigor imediatamente ap0s a sua aprovagao.
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